МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ УРЖУМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 23.12.2024 №117  
О Порядке составления и сроках представления бюджетной и бухгалтерской отчетности 
В целях своевременного и качественного составления и представления сводной отчетности главными администраторами средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовыми органами городского и сельских поселений Уржумского муниципального района, в соответствии со статьей 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок составления бюджетной и бухгалтерской отчетности согласно приложению № 1.

2. Установить сроки представления в управление финансов администрации Уржумского муниципального района главными администраторами средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовыми органами городского и сельских поселений Уржумского муниципального района сводной отчетности согласно приложению № 2.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности МКУ Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области Лебедеву Н.А.
4. Настоящий приказ вступает в силу с 1января 2025 года.

5. Признать утратившим силу приказ Муниципального казенного учреждения Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области от 22.12.2023  № 141 «О  Порядке составления и сроках представления бюджетной и бухгалтерской отчетности».
6. Начальнику отдела бухгалтерского учета и отчетности Лебедевой Н.А. направить копию настоящего приказа главным распорядителям бюджетных средств Уржумского муниципального района, городскому и сельским поселениям Уржумского района.
Заместитель главы администрации Уржумского 

муниципального района по бюджету и финансам – 

начальник Управления финансов




         О. В. Бякова 
С приказом ознакомлен(а):

_____________    Н.А.Лебедева
«___»___________2024
Приложение №1
                                                                                                                       Утвержден 
 приказом Муниципального казенного учреждения Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области 

от 23.12.2024 № 117
ПОРЯДОК

составления бюджетной и бухгалтерской отчетности 
1. Общие положения

1.1. Порядок составления отчетности (далее Порядок) разработан в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года № 191н (далее – Инструкция 191н), Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений от 25.03.2011 года № 33н (далее - Инструкция № 33н).

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях установления единого порядка составления и представления в управление финансов администрации Уржумского муниципального района сводной бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности главными администраторами средств бюджета Уржумского муниципального района и финансовыми органами городского и сельских поселений Уржумского муниципального района.

2. Составление отчетности

2.1. Главные администраторы средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района составляют сводную бюджетную отчетность на основании бюджетной отчетности, полученной от подведомственных ему получателей бюджетных средств в программном комплексе «Свод-СМАРТ».

2.2. Главные администраторы средств бюджета Уржумского муниципального района (учредители)  составляют сводную бухгалтерскую отчетность государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений на основании отчетности, полученной от учреждений в программном комплексе «Свод-СМАРТ».

          2.3. Бюджетная и бухгалтерская отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

         2.4. Бюджетная и бухгалтерская отчетность (за исключением сводной) составляется на основе данных Главной книги, а также иных регистров бюджетного учета. До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.

Показатели годовой отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации, проведенной в установленном порядке.

2.5. Изменения показателей Баланса главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицитов бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130) на начало года должны быть объяснены в Пояснительной записке (ф. 0503160) и отклонения приведены в Сведениях об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173).

2.6. Изменения показателей Баланса государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) на начало года должны быть объяснены в Пояснительной записке (ф. 0503760) и отклонения приведены в Сведениях об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф. 0503773).

2.7. Сводная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером, а при наличии соответствующей должности и начальником финансово-экономической службы главного распорядителя средств бюджета Уржумского муниципального района, финансового органа городского и сельских поселений Уржумского муниципального района.

В отчете не должно быть подчисток и исправлений с применением корректирующих средств.

2.8. Главные администраторы средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района формируют и представляют следующую отчетность по следующим формам (ОКУД):

2.8.1. Ежемесячно:
-    Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117) - формируют финансовые органы;

· Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

· Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

· Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);
· Отчет об исполнении бюджета (ф.117-НП) в части реализации нацпроектов (ф.0503117_НП) (представляется в случае наличия числовых показателей);
· Отчет о бюджетных обязательствах (по национальным проектам) (ф. 0503128М_НП) (представляется в случае наличия числовых показателей);
· KREDIT_stat_MO;
· Пояснительная записка (ф. 0503160);

· Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф. 0503178).
2.8.2. Ежеквартально:
· Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117) - формируют финансовые органы;
· Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

· Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом (ф. 0503124) - формируют финансовые органы;
· Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

· Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

· Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);

· Пояснительная записка (ф. 0503160) по перечню квартальных форм;

· Отчет об исполнении бюджета (ф.117-НП) в части реализации нацпроектов (ф.0503117_НП) (представляется в случае наличия числовых показателей);
· Отчет о бюджетных обязательствах (по национальным проектам) (ф. 0503128М_НП) (представляется в случае наличия числовых показателей);
· Сведения дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);

· Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф.0503173);
· Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф. 0503178);
· Сведения об исполнении судебных решений по денежным  обязательствам (ф.0503296);

· Сведения о просроченной дебиторской задолженности (ф.DEBET2022);
· Таблица 15 по состоянию на 01.07 и 01.10.
2.8.3. Ежегодно:
· Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

· Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117) - формируют финансовые органы;
· Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120) - формируют финансовые органы;
· Баланс по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф. 0503140)- формируют финансовые органы;
· Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503130);
· Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

· Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

· Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

· Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом (ф. 0503124)- формируют финансовые органы;
· Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) по кодам счетов бюджетного учета 120551000, 120551561, 120551661, 120561000, 120561561, 120561661, 120651000, 120651561, 120651661, 120654000, 120654561, 120654661, 130111000, 130111710, 130111810, 130251831, 130254831, 130305000, 130305731, 130305831, 130406000, 140110151, 140110161, F40110189, F40110191, F40110195, M40110189, M40110191, M40110195, 140120251, 140120254, 140140151, 140140161;
· Пояснительная записка (ф. 0503160) по перечню годовых форм;
· Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164);

· Сведения дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);

· Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф.0503173);
· Сведения о доходах бюджета от перечисления части прибыли (дивидендов) государственных (муниципальных) унитарных предприятий, иных организаций с государственным участием в капитале (ф. 0503174);

· Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 0503172);
· Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0503171);

· Сведения о нефинансовых активов (ф. 0503168);

· Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства (ф. 0503190);
· Сведения о целевых иностранных кредитах (ф. 0503167);

· Сведения о принятых и неисполненных обязательствах получателя бюджетных средств (ф. 0503175);

· Отчет о бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

· Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам бюджета (ф. 0503296);

· Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф. 0503178);

· Сведения о просроченной дебиторской задолженности (ф.DEBET2022);
· Таблица 3, таблица 6, таблица 13, таблица 14, таблица 15.
        2.9. В состав сводной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений включаются следующие формы отчетов:

        2.9.1. Ежеквартально:

-  Отчет о движении денежных средств учреждения (ф. 0503723);

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) отдельно по каждому виду финансового обеспечения, по которому осуществлялась деятельность;

- Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);
- Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам учреждения (ф. 0503295);
- Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);

- Отчет об обязательствах учреждения (ф. 0503738);
-Отчет об обязательствах учреждения нацпроекты (ф. 0503738_НП);
- Пояснительная записка (ф. 0503760);

- Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и на цели осуществления капитальных вложений (ф. 0503766);
- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф.0503769);

- Сведения об изменении валюты баланса (ф. 0503773);

- Таблица 11 по состоянию на 01.07 и 01.10.   
  2.9.2. Ежегодно:

- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);

- Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

· Отчет о движении денежных средств учреждения (ф. 0503723);

· Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);

· Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

· Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

· Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

· Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) по перечню годовых форм;
· Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);

· Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769);

· Сведения об изменении валюты баланса (ф. 0503773);

· Сведения о суммах заимствований (ф. 0503772);

· Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768);

· Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771);

· Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, об объектах незавершенного строительства бюджетного (автономного) учреждения (ф. 0503790);

· Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и на цели осуществления капитальных вложений (ф. 0503766);

· Сведения о принятых и неисполненных обязательствах (ф. 0503775);
· Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам учреждения (ф. 0503295);

· Таблица 6, таблица 11.
2.9.3. Отчетность составляется учредителем в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности): собственные доходы учреждения (код вида - 2), субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания (код вида - 4), субсидии на иные цели (код вида - 5), бюджетные инвестиции (код вида - 6), средства по обязательному медицинскому страхованию (код вида - 7).

3. Представление сводной бюджетной и бухгалтерской отчетности в управление финансов администрации  Уржумского муниципального района
3.1. Сводная бюджетная и бухгалтерская  отчетность формируется и представляется в управление финансов администрации Уржумского муниципального района главными администраторами средств бюджета Уржумского муниципального района и финансовыми органами городского и сельских поселений Уржумского муниципального района в программном комплексе «Свод-СМАРТ», являющемся составной частью системы управления бюджетным процессом Кировской области, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.2. Месячная, квартальная и годовая бюджетная и бухгалтерская отчетность представляется в управление финансов администрации Уржумского муниципального района главными администраторами средств бюджета Уржумского муниципального района, финансовыми органами городского и сельских поселений Уржумского муниципального района в сроки, утвержденные  настоящим приказом.

3.3. Управление финансов администрации Уржумского муниципального района последовательно осуществляет проверку соблюдения контрольных соотношений показателей сводной бюджетной и бухгалтерской отчетности главных администраторов средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовых органов городских и сельских поселений Уржумского муниципального района с использованием программных средств, а также корректности заполнения текстовых значений показателей отчетности. 

3.4. В случае обнаружения ошибок при проверке соблюдения контрольных соотношений  или наличия замечаний по представленной бюджетной и бухгалтерской отчетности со стороны сотрудников Управления финансов администрации Уржумского муниципального района главные администраторы  средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района вносят необходимые исправления и осуществляют повторное представление бюджетной отчетности.

4. Заключительные положения

          4.1. Главные администраторы  средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района должны обеспечить подписание и хранение бюджетной и бухгалтерской отчетности на бумажных носителях в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями. Показатели бюджетной и бухгалтерской отчетности в электронном виде должны быть идентичны показателям отчетности на бумажных носителях.

4.2. Ответственность за достоверность представленной в Управление финансов администрации Уржумского муниципального района сводной бюджетной и бухгалтерской отчетности возлагается на главных администраторов  средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района.

4.3. Управление финансов администрации Уржумского муниципального района может вводить дополнительные специализированные формы отчетности, представляемые в составе форм годовой, квартальной, месячной бюджетной и бухгалтерской отчетности, отражающие специфику деятельности главных администраторов средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовые органы городского и сельских поселений Уржумского муниципального района, отдельными нормативными правовыми актами.
                     _________________________
                                 (О.В. Бякова)                                   
                                                    Приложение №2
                                                 Утвержден
приказом Муниципального казенного учреждения Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области

от 23.12.2024 №117 
ГРАФИК

Представления сводной  бюджетной отчетности главными администраторами  средств бюджета Уржумского муниципального района и  финансовыми органами городских и сельских поселений Уржумского муниципального района
	№ п/п
	Код
	Наименование главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета
	Сроки представления

	
	
	
	За 2024 год


	Месячная (числа месяца, следующего за отчетным)

	Квартальная 

	1
	902
	Муниципальное казённое учреждение "Управление культуры администрации Уржумского муниципального района"
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	2
	903
	муниципальное казённое учреждение "Управление образования администрации Уржумского муниципального района"
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	3
	912
	Муниципальное казенное учреждение Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	4
	936
	Муниципальное казенное учреждение Администрация Уржумского муниципального района
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	5
	943
	Муниципальное учреждение Уржумская районная Дума Уржумского района Кировской области
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	6
	947
	Контрольно-счетная комиссия Уржумского района Кировской области
	05.02.2025
	По письму
	По письму

	7
	970
	Муниципальное учреждение администрация Петровского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	8
	972
	Муниципальное учреждение администрация Пиляндышевского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	9
	974
	Муниципальное учреждение администрация Рублевского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	10
	976
	Муниципальное учреждение администрация Русско - Турекского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	11
	977
	Муниципальное учреждение администрация Савиновского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	12
	978
	Муниципальное учреждение администрация Донауровского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	13
	981
	Муниципальное учреждение администрация Шурминского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	14
	982
	Муниципальное казенное учреждение администрация Уржумского городского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	15
	984
	Муниципальное учреждение администрация Буйского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	16
	985
	Муниципальное учреждение администрация Большеройского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	17
	988
	Муниципальное учреждение администрация Лазаревского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	18
	990
	Муниципальное учреждение администрация Байсинского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	19
	991
	Муниципальное учреждение администрация Лопьяльского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	20
	993
	Муниципальное учреждение администрация Уржумского сельского поселения Уржумского района Кировской области
	30.01.2025
	По письму
	По письму

	21
	
	Муниципальное автономное учреждение культуры «Уржумский музейно-выставочный центр»
	23.01.2025
	По письму
	По письму

	22
	
	Муниципальное автономное учреждение культуры « Уржумский культурно-досуговый центр»
	23.01.2025
	По письму
	По письму

	23
	
	МАОУ ДОД «ДЮСШ Уржумского района»
	22.01.2025
	По письму
	По письму

	24
	
	МАОУ СОШ с УИОП села Шурма Уржумского района
	22.01.2025
	По письму
	По письму

	25
	
	МАУ Уржум-град
	22.01.2025
	По письму
	По Письму


* по письму МКУ Управление финансов администрации Уржумского муниципального района Кировской области
По получению отчетности в электронном виде от УФНС России по Кировской области в течение одного рабочего дня занести данные в АС Свод-СМАРТ.

________________

(О.В.Бякова)
